
 

นางสาวโสมเฉลา วันทองสุข 

นักทรัพยากรบุคคลช านาญการพิเศษ 



1 

 

สารบัญ 

เร่ือง                     หน้าที่ 

- งานเล่ือนเงินเดือน และค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา     ๑ 

- งานเล่ือนขั้นจ้างลูกจ้างประจ า          ๕ 

- งานเล่ือนค่าตอบแทนพนักงานราชการประจ าปี        ๙ 

- งานการจัดท าบัญชีถือจ่ายเงินเดือนข้าราชการประจ าปีงบประมาณ     ๑๓ 

- งานการจัดท าบัญชีถือจ่ายอัตราจ้างลูกจ้างประจ า       ๑๘ 

- งานจัดท าแฟ้มประวัติ (ก.ศ.ค.๑๖) ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุแต่งต้ังใหม่ ๒๔ 

- งานจัดท าข้อมูลในระบบจ่ายตรงจัดท าเงินเดือน และค่าจ้างประจ า (e-payroll) ของกรมบัญชีกลาง ๒๘ 

- งานขอหนังสือรับรอง          ๓๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่องาน 

งานเลื่อนเงินเดือน และค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 



๒ 

 

 



๓ 

 

2 วัน

7 วัน

1 วัน

1 วัน

2 วัน

5 วัน

1 วัน

5 วัน



๔ 

 

 
 

 

 

 

 

 



๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่องาน 

งานเลื่อนขั้นจ้างลูกจ้างประจ า 

 

 

 

 



๖ 

 

 



๗ 

 

1 วัน

1 วัน

5 วัน

1 วัน

5 วัน

1 วัน



๘ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



๙ 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่องาน 

งานเลื่อนค่าตอบแทนพนักงานราชการประจ าปี 

 

 

 

 

 

 



๑๐ 

 

 



๑๑ 

 

2 วัน

5 วัน

1 วัน

1 วัน

2 วัน

1 วัน



๑๒ 

 

 
 

 

 

 

 



๑๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่องาน 

งานการจัดท าบัญชีถือจ่ายเงินเดือนข้าราชการประจ าปีงบประมาณ 

 

 

 

 

 



๑๔ 

 

 



๑๕ 

 



๑๖ 

 

1 วัน

5 วัน

2 วัน

1 วัน

1 วัน

1 วัน



๑๗ 

 

 
 

 

 

 

 



๑๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่องาน 

งานการจัดท าบัญชีถือจ่ายอัตราจ้างลูกจ้างประจ า 

 

 

 



๑๙ 

 

 



๒๐ 

 

1 วัน

1 วัน

1 วัน

1 วัน

1 วัน



๒๑ 

 

 


