
 

นางเบญจมาศ แถวอุทุม 

นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 



๑ 

สารบัญ  

เรื่อง                                หน้าที่  

- งานเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ให้แก่ข้าราชการครู  

  และบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ                    ๑  

- งานขอแก้ไขคำผิดในราชกิจจานุเบกษาและประกาศนียบัตรกำกับเครื่องราชอิสริยาภรณ์    

- งานจัดทำข้อมูลทะเบียนประวัติ บันทึกรายการเปลี่ยนแปลง และการจัดเก็บรักษาทะเบียนประวัติ   

๑๐  

  ก.พ.๗./ ก.ค.ศ.๑๖ ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และลูกจ้างประจำ   - งานจัดสรร
เครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักพรรดิลามาให้แก่ข้าราชการครู  

๑๓  

  และบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ          ๑๗  

- งานปรับปรุงการกำหนดตำแหน่ง                 ๒๑  

- งานจัดทำแฟ้มประวัติ (ก.ศ.ค.๑๖) ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุแต่งตั้งใหม่  ๒๔  

- งานจัดทำข้อมูลในระบบจ่ายตรงจัดท าเงินเดือน และค่าจ้างประจ า (e-payroll) ของกรมบัญชีกลาง  ๒๘  

- งานขอหนังสือรับรอง                   ๓๒  
   
            

         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  
  
  
  
  

ชื่องานเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ให้แก่ข้าราชการครู และ

บุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจำและพนักงานราชการ   



 

1 



 



 
 



 

5  วัน 

1  วัน 

1  วัน 

1  วัน 

1  วัน 



 
 



 
 



 
 



  
  
    

  
 

  
  
  



  
 

 

 

 

 

 
  
  
  

ชื่องานขอแก้ไขค าผิดในราชกิจจานุเบกษาและประกาศนียบัตรก ากับเครื่องราชอิสริยาภรณ์   
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 ชื่องาน  

งานจัดท าข้อมูลทะเบียนประวัติ บันทึกรายการเปลี่ยนแปลง และการจัดเก็บรักษาทะเบียน ประวัติ ก.พ.๗./  

ก.ค.ศ.๑๖ ข้าราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษา และลูกจ้างประจ า   
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ชื่องาน  

งานจัดสรรเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักพรรดิมาลาให้แก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ  

   



 

 
 



 
 

5  วัน 

3  วัน 

3  วัน 

3  วัน 



  
  
  
   

 

  
  



  
  

  
  
  
  

 ชื่องาน  

งานจัดท าแฟ้มประวัติ (ก.ศ.ค.๑๖)ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุแต่งตั้งใหม่   
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งานจัดท าข้อมูลในระบบจ่ายตรงจัดท าเงินเดือน และค่าจ้างประจ า (e-payroll) ของกรมบัญชีกลาง   
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ชื่องานขอหนังสือรับรอง   
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